Brandenburgische '
Architektenkammer

Korperschaft des éffentlichen Rechts [ Y

Haushalts- und Kassenordnung

der Brandenburgischen Architektenkammer

vom 12. November 2021

Auf der Grundlage von 8§ 18 Abs.1 Satz 2 Nr. 5 des Brandenburgischen Architektengesetzes
(BbgArchG) vom 11. Januar 2016 (GVBI.I/16, [Nr. 02], S.26) zuletzt geandert durch Artikel 2 des
Gesetzes vom 9. Februar 2021 (GVBI.I/21, [Nr. 4], S.2) und 8 8 der Hauptsatzung vom 12. November
2021 hat die Vertreterversammlung am 12. November 2021 folgende Haushalts- und Kassenord-
nung beschlossen.

Teil |
Haushaltsplan und Jahresrechnung

§1
Haushaltsplan/Haushaltsjahr und Jahresrechnung

(1) Der Vorstand hat fur jedes Rechnungsjahr tber die zur Erflllung der Aufgaben der BA
erforderlichen Ausgaben und deren Deckung einen Haushaltsplan aufzustellen. Der Haus-
haltsplan ist vor Beginn des Rechnungsjahres der Vertreterversammlung zur Beschlussfas-
sung vorzulegen. Rechnungsjahr (Haushaltsjahr) ist das Kalenderjahr.

(2) GemaR § 18 Abs. 4 des BbgArchG ist der Haushaltsplan dem zustandigen Ministerium
spatestens einen Monat vor Beginn des Haushaltsjahres vorzulegen. Der Haushaltsplan und
die Beitragsordnung kdnnen nur gleichzeitig in Kraft treten. Der durch die Aufsichtsbehdrde
genehmigte Haushaltsplan ist den Mitgliedern bekannt zu machen und in der Geschéaftsstelle
auszulegen.

(3) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsjahres sind gemaf der Landeshaushalts-
ordnung die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten. Die Aufstel-
lung ist so vorzunehmen, dass die Vertreterversammlung bzw. der Ausschuss Haushalt und
Finanzen in der Lage sind, den vorgeschlagenen Einnahmen und Ausgaben die Ergebnisse
des Vorjahres gegeniberzustellen.

(4) Ist der Haushaltsplan bei Beginn des Rechnungsjahres noch nicht genehmigt, dirfen
Ausgaben geleistet werden, die erforderlich sind, um
e die satzungsmaliig bestehenden Einrichtungen, einschliel3lich der Geschéfts-
stelle mit ihrem Personalbestand zu erhalten,
e die rechtlich begriindeten und vorgegebenen Verpflichtungen der Kammer zu
erfillen.

(5) Nach Ende des Haushaltsjahres erfolgt die Erstellung der Jahresrechnung durch ein un-
abhangiges Steuerberater- bzw. Wirtschaftspriferbiro, deren Prifung der Rechnungspriife-
rin oder dem Rechnungsprufer Ubertragen wird. Die Vertreterversammlung beschliel3t das
Ergebnis der Prifung der Jahresrechnung und die Entlastung der Mitglieder des Vorstandes.


https://bravors.brandenburg.de/br2/sixcms/media.php/76/GVBl_I_04_2021.pdf

§2
Aufstellen des Haushaltsplans

(1) Der Vorstand erstellt auf der Grundlage des vom Ausschuss Haushalt und Finanzen
und von der Geschaéftsstelle erarbeiteten Entwurfs den Haushaltsplan.

(2) Im Haushaltsplan sind alle fur das Rechnungsjahr zu erwartenden Einnahmen und vo-
raussichtlich zu leistenden Ausgaben auszuweisen und zum Ausgleich zu bringen. Ihnen
sind gegenuberzustellen der Abschluss des Vorjahres und die Ansétze des laufenden
Rechnungsjahres.

(3) Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach Zwecken ge-
trennt (Titel) zu veranschlagen und, soweit erforderlich, zu erlautern.

(4) Ausgabentitel sind untereinander deckungsfahig, wenn die Verwendung von Ausgabe-
mitteln eines Titels mit einem anderen Titel in sachlichem Zusammenhang steht.

(5) Werden Rickstellungen fur eine im folgenden oder zweitndchsten Rechnungsjahr vor-
gesehene MalRnahme gebildet, sind diese Mittel in den nachsten festzustellenden Haus-
haltsplan zweckgebunden zu Ubertragen.

(6) Kredite zur Aufrechterhaltung einer ordnungsgemalfen Kassenwirtschaft dirfen von der
Prasidentin oder vom Prasidenten mit Zustimmung des Vorstandes aufgenommen werden.

(7) Ergibt die Rechnungslegung, dass die Einnahmen die Ausgaben Ubersteigen, so soll
der Ubersteigende Betrag zur Verminderung eines Kreditbetrages, zur Tilgung von Schulden
oder zur Bildung einer Ricklage verwendet werden.

§3
Durchfihrung des Haushaltsplanes

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstéandig zu erheben.

(2) Die Einnahmemittel aus Beitrdgen sind von den Mitgliedern entsprechend der Beitrags-
ordnung fur das Rechnungsjahr zu leisten.

(3) Ausgaben durfen nur soweit und nicht eher geleistet werden, als sie zur wirtschaftlichen
und sparsamen Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgabenmittel sind so zu bewirtschaften,
dass sie zur Deckung aller Ausgaben reichen.

(4) Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben dirfen vom Vorstand nur geleistet werden,
wenn ein unabweisbares und unvorhergesehenes Bedurfnis besteht. Sie bedurfen der Ge-
nehmigung der Vertreterversammlung.

(5) Dem Ausschuss Haushalt und Finanzen ist auf Anforderung, mindestens jedoch zum
30.06. ein Zwischenabschluss vorzulegen, in dem die einzelnen Abschlusszahlen titelweise
den Haushaltsansatzen gegenuberzustellen sind.



§4
Haushaltsfihrung

Mit der Haushaltsfiihrung beauftragt der Vorstand die Geschéftsfuhrerin oder den Ge-
schaftsfuhrer.

Teil Il
Zahlungen, Buchfiihrung und Rechnungslegung

§5
Bankverkehr

(1) Der Vorstand bestimmt, bei welchen Kreditinstituten die Architektenkammer Konten
fuhrt.

(2) Zahlungsanweisungen sind nur rechtsgtiltig mit zwei Unterschriften oder zwei digitalen
Signaturen des nachbenannten Personenkreises.

(3) Signatur- und unterschriftsberechtigt sind fir sdmtliche Konten die Mitglieder des Pra-
sidiums (Prasidentin oder Prasident und Vizeprasidentinnen oder Vizeprasidenten), die Ge-
schaftsfuhrerin oder der Geschéftsfihrer sowie von der Présidentin oder vom Prasidenten
benannte Beisitzer*innen des Vorstandes.

(4) Signaturen oder Unterschriften zu Zahlungsanweisungen, die die eigene Person betref-
fen, sind nicht rechtsgultig.

(5) Die Bankkonten sind nicht zu Uberziehen.
(6) Langfristige Bankkredite dirfen nur mit Zustimmung der Vertreterversammlung in An-
spruch genommen werden.

§6

Kassenverkehr

(1) Beider Geschaftsstelle wird eine Tageskasse mit Kassenbuch gefuhrt. Der Barbestand
ist so klein wie moglich zu halten. Er soll 1.000,00 € nicht Gbersteigen. Die Tageskasse sind
standig unter Verschluss zu halten und Gber Nacht gesichert aufzubewahren. Die Verwal-
tung der Tageskasse ist nur einer Arbeitskraft zu Gbertragen.
(2) Kassenbelege sind bei Anfall im Kassenbuch einzutragen.
(3) Das Kassenbuch ist monatlich abzurechnen und zu verbuchen.

87

Rechnungslegung

(1) Bei der Geschéftsstelle erfolgt die Gesamtkontenfiihrung und Abrechnung der Bran-
denburgischen Architektenkammer.



(2) Die Buchfuhrung erfolgt Uber das von der Aufsichtsbehoérde bestatigte Finanzbuchhal-
tungsprogramm.

Darin sind enthalten:

1. Debitorenkonten (Mitglieder, Beitragskonten),
2. Kreditorenkonten,

3. Vermbgensnachweis,

4. Sachkonten.

(3) In der Geschéftsstelle sind folgende Ubersichten zu fithren:
1. Inventarverzeichnis,
2. Kassenbuch fur Bargeldkasse
§8

Buchflihrung und Rechnungsprifung

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind nach der Zeitfolge und nach den dem Haushalts-
buch entsprechenden Titeln zu buchen.

(2) Einnahmen und Ausgaben sind fur das Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie veran-
schlagt bzw. angefallen sind.

(3) Zahlungen, die im abgelaufenen Rechnungsjahr féllig waren, jedoch erst spater einge-
hen oder geleistet werden, sind auf das abgelaufene Rechnungsjahr bis zum Abschluss der
Bicher zu verbuchen.

(4) Die Bucher sind spatestens mit Ablauf des dritten Monats des neuen Rechnungsjahres
abzuschliefen.

(5) Alle Buchungen sind zu belegen.

(6) Alle Zahlungsbelege bedirfen des getrennten sachlichen und rechnerischen Prifver-
merks durch verschiedene Personen. Sachlich richtig zeichnet die Geschaftsfiihrerin oder
der Geschaftsfuhrer, rechnerisch richtig die Mitarbeiterin oder der Mitarbeiter aus der Ge-
schaftsstelle.

(7) Der Haushaltsabschlussist bis zum 31. Marz des dem Rechnungsjahr folgenden Jahres
zu erstellen. Er ist der Rechnungspruferin oder dem Rechnungsprifer vorzulegen.

(8) Die Ergebnisrechnung ist durch die Rechnungspruferinnen oder Rechnungsprifer zu
prufen, die hieriber einen Bericht anzufertigen haben.

Die Ergebnisrechnung ist dem Ausschuss Haushalt- und Finanzen vorzulegen.

(9) Haushaltsabschluss und Priufungsbericht sind der Vertreterversammlung vorzulegen,
wobei die formelle Abnahme der Jahresabrechnung zu beschlief3en ist.



Teil 1l
Schlussbestimmung

Die Haushalts- und Kassenordnung tritt nach der Beschlussfassung durch die Vertreterver-
sammlung mit dem Tag der Bekanntmachung im Mitteilungsblatt der Brandenburgischen
Architektenkammer (DAB) in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Haushalts- und Kassenordnung der Brandenburgischen Architekten-
kammer vom 17. November 2001 aul3er Kratft.

Potsdam, den 01.02.2021

gez. Dipl.-Ing. Christian Keller
Prasident



